
医療法人財団 荻窪病院　メディカルアシスタント室
〒167-0035　東京都杉並区今川3-1-24

◆採用についてのお問い合わせは　総務課　TEL：03-3399-1101

病院見学の申し込みは
こちらから

荻窪病院のメディカルアシスタント（MA・医師事務作業補助者）は
医師の指示のもと事務作業を代行することで、多くの場で活躍しています。

推しPoint １
みんなに聞ける規模の病院だから、
ちょうどいい！
直属の医師やMA同士だけでなく、他部署とのコミュニケーションづくりも大切にしています。

心臓血管外科 浅野 竜太医師

カルテや問診データ入力、保険申
請書類の下書きなど、本当にすご
く助かっています。
MAみなさんの笑顔は、患者さんや
病院スタッフを明るくする力を
持っていると思います。

推しPoint ２
安心できるマニュアルがある
当院のメディカルアシスタント室には充実した教育カリキュラムがあり、
多くの医療機関様より病院見学のご依頼をいただいております。

マニュアルは「絶対」ではなく、臨機応変に対応できる柔軟な考え方を
もちながら、日々業務改善にとりくんでいます。

推しPoint ３
自分のスキルアップになる
医師や専門職スタッフから直接講義を受けられます。
得た知識や経験は、医療事務関連の資格取得の
際にも役立ちます。

推しPoint ４
未経験でも、
やる気があれば大丈夫
医療知識が不安な方でも、入職後に教育カリキュ
ラムや実務を通して自然と身についていくのでご
安心を。

様々な経験を通して、医師・看護師と協働するや
りがいを感じられるはずです。



メディカルアシスタントの1日

・
・

8:30
業務開始

・
・
・

9:00
診療支援スタート

・
・
・
・
・
・

12:00
休憩
・
・

13:00
書類作成

・
・
・
・
・
・

17:00
退勤
・
・

ユニフォームに着替え、
鏡などで身だしなみを
チェックしましょう。

8:00～11:30までは、予約の
ない患者さんも来院します。
医師の指示でオーダーを入力
したり、外来の看護師と協力
し合って患者さんを案内した
り、電話対応も行います。

7FレストランやMA室で
1時間の休憩を取ります。

午前中に受診した患者さん
の紹介状に対するお返事を
作成します。
生命保険の診断書を
作成します。

月平均残業は10時間ほど。
3ヵ月に1回研修があります。

病院見学の申し込みは
こちらから

◀７Ｆレストランの季節イベント食。
　スタッフは半額で食べられます！

▶納涼会や忘年会では、
スタッフ同士の

親睦が深まります


